附件：

双牌县自然资源局主动公开政务全清单

	序号
	具体职责
	业务事项
	信息类别
	内容标准
	公开时限
	公开形式

	1
	承担局机关和直属单位的人事管理、机构编制工作
	机构领导更新
	人事信息
	机构领导姓名、职务、负责工作
	实时公开
	政府网站

常规公开

	2


	承担局机关和直属单位的人事管理、机构编制工作
	机构职能更新
	机构信息
	机构工作职责
	实时公开
	政府网站

常规公开

	3
	承担局机关和直属单位的人事管理、机构编制工作
	内设机构
	机构信息
	机构名称、职责、地址、联系电话
	实时公开
	政府网站

常规公开

	4


	承担局机关和直属单位的人事管理、机构编制工作
	人事招聘

任免退休通知
	人事信息
	人员姓名、职务、所属机构、

任免退休时间
	实时公开
	政府网站

常规公开

	5
	负责会议组织、公文登记、值班机要、档案管理工作
	会议组织、公文登记、值班机要、档案管理
	工作动态
	全文公开
	15个工作日内公开
	政府网站

常规公开

	6
	负责信息报道和新闻稿件管理等宣传工作
	信息报道和新闻稿件管理
	工作动态
	全文公开
	15个工作日内公开
	政府网站

常规公开

	7
	承担组织编制全县自然资源发展战略、中长期规划和年度计划工作
	编制全县自然资源发展战略、中长期规划和年度计划
	计划规划
	全文公开
	按年度公开
	政府网站

常规公开

	8
	负责起草全局综合性文件文稿
	发文登记
	公文处理
	全文公开
	15个工作日内公开
	政府网站

常规公开

	9
	承担综合统计工作
	资料汇总
	统计数据
	主要数据公报
	15个工作日内公开
	政府网站

常规公开

	10
	承担局党组落实党要管党、从严治党责任和党风廉政建设主体责任的具体工作。
	党建工作
	党建工作信息
	全文公开
	15个工作日内公开
	政府网站

常规公开

	11
	负责纪检、党风廉政建设工作。
	纪检工作
	纪检工作信息
	全文公开
	15个工作日内公开
	政府网站

常规公开

	12
	负责政务公开和行政审批信息的统计工作
	资料汇总
	统计数据
	主要数据公报
	15个工作日内公开
	政府网站

常规公开

	13
	负责拟订局政务公开制度规范、年度工作要点并组织实施
	拟订局政务公开制度规范、年度工作要点
	规范要点
	全文公开
	按年度公开
	政府网站

常规公开

	14
	贯彻落实土地、矿产、水等自然资源和国土空间规划及测绘等法律、法规
	法律政策解读
	法律信息
	法律政策名称、内容简介、解读
	按年度公开
	政府网站

常规公开

	15
	组织汇总、按财政要求做好财务预算、决算。
	编制财务预算、决算（整体支出绩效评估报告）
	财政信息
	部门预算、部门决算、“三公”经费
	按年度公开
	政府网站

常规公开

	16
	组织发布各类建设用地信息
	建设用地审批信息
	用地信息
	项目名称、申请单位、土地位置、审批文号、时间、面积、用途
	按年度公开
	政府网站

常规公开

	17
	组织实施全县地质灾害防治工作
	地质灾害风险预警
	预警信息
	预警时间、区域、级别
	实时公开
	政府网站

常规公开

	18
	拟定自然资源资产有偿使用制度及出让供应方案并监督和实施
	出让公告
	土地出让
	土地出让者、位置、面积、价格、出让时间、
	实时公开
	政府网站

常规公开

	19
	负责委托公共资源交易中心对土地等自然资源的招拍挂工作。
	供地结果
	供地信息
	供地者、位置、面积
	7个工作

日内公开
	政府网站

常规公开

	20
	组织开展自然资源分等定级价格评估
	基准（标定）地价
	地价信息
	地价区域、级别、级别价
	年度公开
	政府网站

常规公开

	21
	组织编制县本级土地供应年度计划
	年度土地供应计划
	计划规划
	供地者、位置、面积
	年度公开
	政府网站

常规公开

	22
	自然资源市场监督管理和动态监测
	市本级年度城市地价调查与监测
	地价信息
	地价区域、级别、级别价
	年度公开
	政府网站

常规公开

	23
	信息公开工作
	信息公开年度表
	业务信息
	信息公开条数、分类、公开情况
	年度公开
	政府网站

常规公开

	24
	不动产确权登记
	不动产证作废遗失公告、办事流程图
	不动产信息
	不动产证权利人、位置、面积、发布时间
	实时公开
	政府网站

常规公开

	25
	建设项目规划总平面图
	规划总平面图公示
	规划信息
	公示单位、公示联系人、公示时间、规划总平面图及相关内容
	实时公开
	政府网站

常规公开

	26
	各类专项规划批前公示、批后公告
	规划批前公示、批后公告
	规划信息
	规划编制内容、公示单位、公示联系人、公示时间
	实时公开
	政府网站

常规公开

	27
	对自然资源领域违法违规行为和未按照建设工程规划许可证进行建设的违法行为的查处
	土地矿产测绘规划行政处罚信息公布
	行政处罚信息
	行政相对人信息、行政处罚决定书文号、违法事实、处罚依据、处罚内容、处罚决定时间等
	7个工作

日内公开
	政府网站

常规公开

	28
	负责土地征收征用管理
	征地信息公开
	征地信息
	批复文号、时间、机关，建设项目名称，被用地单位，用地面积，种类
	实时公开
	政府网站

常规公开

	29
	编制和组织实施全县国土空间生态修复规划，编制重点生态功能区修复方案
	生态修复公开
	生态修复信息
	全文公开
	实时公开
	政府网站

常规公开

	30
	承担建立和实施生态保护补偿制度有关工作
	生态保护
	生态保护信息
	全文公开
	实时公开
	政府网站

常规公开


